
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 In Berlin verwaltet die Central Asset Management einen Eigenbestand 
von mehreren tausend Wohnungen und wächst stetig weiter. Für 
unser internationales, freundliches Team suchen wir personelle 
Verstärkung für das professionelle Asset Management. 
 
Wir suchen ab sofort zur unbefristeten Einstellung: 
 

Mietbuchhalter (m/w) 
 
Ihre Aufgaben 
 
- Erstellung der Heiz- und Betriebskostenabrechnungen in GFAD HausSoft 
- Pflege der abrechnungsrelevanten Stammdaten 
- Schriftverkehr und Sprechstunden mit Mietern 
- Bearbeitung von Einsprüchen 
- Eingangsrechnungsprüfung und Mietenbuchhaltung 
 
 
Ihr Qualifikationsprofil 
 
- Abgeschlossene Ausbildung zum Immobilienkaufmann/Kaufmann der Grund- 

und Wohnungswirtschaft 
- mindestens 3 Jahre Berufserfahrung in der Mietbuchhaltung 
- nachweisbare Erfahrung mit der Erstellung von Heiz- und 

Betriebskostenabrechnungen 
- Zuverlässigkeit und Teamfähigkeit 
- eigenverantwortliche, strukturierte und termingetreue Arbeitsweise 
- vertiefte Erfahrung mit GFAD HausSoft oder ähnlicher HV-Software 

 
Bitte senden Sie Ihre vollständigen  
Bewerbungsunterlagen unter Angabe des 
nächstmöglichen Eintrittstermins sowie 
Ihrer Gehaltsvorstellung an: 
 

Central Asset Management GmbH 
Herr Weck 
Am Karlsbad 11 
10785 Berlin 

 
Gerne auch per e-mail an: 
 
bewerbung@ca-m.de 
 
 
Weitere Informationen über uns finden Sie 
auf unserer Webseite : 
 
www.ca-m.de 
 
Wir freuen uns auf Sie. 
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